
Документы и презентации — чек-лист

Документ
1. Цель и аудитория.

2. Сначала структура.
3. Затем черновик.
4. Проверить факты и обязательства.

5. Убрать повторы и канцелярит.

Презентация

1. Какое решение должна принять аудитория?
2. Заголовок каждого слайда = вывод.
3. Каждый факт имеет источник.
4. Нет выдуманных цифр.

5. Можно ли убрать 20–30% слайдов без потери логики?


